MANUAL 
PARA
 CADASTRO 
DE

PESSOA FÍSICA 

E 

JURÍDICA
· Documentação exigida:
      - Pessoa Física: Cópia do RG, CPF e Comprovante Residência.

      - Pessoa Jurídica: Cartão CNPJ.

      Obs: Estas documentações terão que estar anexadas ao processo.

· Como cadastrar:
- 1º Passo: Consultar o CPF ou CNPJ para verificar se já está cadastro.
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     - 2º Passo: Se não estiver cadastro será necessário fechar esta janela circulada, preencher todos os dados e clicar no botão incluir. Obs: Após incluir somente o SISP poderá alterar.
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     - 3º Passo: Se já estiver cadastrado é só conferir o endereço e clicar na opção alterar.
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     - 4º Passo: Se não existir o endereço desejado, você deverá clicar no botão + ao lado do Endereço e aparecerá mais uma opção de endereço para você cadastrar.
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  - 5º passo: Apenas preencher todos os dados e clicar em alteração. 
